
1 
 

國立高雄科技大學海洋休閒管理系校外水(海)域 

教學資料檢核清單(教學實施前檢核用) 

序號 資 料 檢 核 項 目 
授課教師
檢核 

(請勾選) 

系所查核
(請勾選) 

1 
開學第 1週前提出教學規劃，並提送系務會議審
查或系課程相關會議審查通過。【附件 1】 

  

2 
課程初選前，於授課大綱載明校外水(海)域教學
時間，並上傳教學平台。【附件 2】 

  

3 
針對無法實際至海上操作學生或因天氣等不可
抗力因素無法進行海上操作之情形，訂定課程替
代方案並列入課程大綱。【附件 2】 

  

4 
符合每門課程每學期赴校外水(海)域教學累計
時數（4週）。【附件 2】 

  

5 完成線上調補課。【附件 3】   

6 由本系經費支應之項目應專簽辦理。【附件 4】   

7 
於教學實施前，將課程相關資訊函知該水(海)域
之管轄機關備查。【附件 5】 

  

8 
完成本校校外教學活動申請暨安全檢核表（3 週
前提出申請）。【附件 6】 

  

9 
簽署戶外安全聲明書暨學生自行負擔項目及金
額同意書。【附件 7】 

  

10 
完成投保旅行平安險，其承保項目須涵蓋水域
活動，一般旅行平安保險不適用。【附件 8】 

  

11 
依 102年 12月 11日系務會議決議聘任足額安全
戒護人員，並檢附安全戒護人員證照影本。【附件
9】 

  

12 
指定通報校安中心緊急聯絡人 
姓名： 
電話： 

  

備註：以上資料檢核項目需檢附佐證資料影本，並於教學前 2週送系審查。 

授課教師簽章 
 
 

承辦人及主管簽章 

承辦人： 
 

單位主管： 
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附件 1 

校外水(海)域教學規劃 

一、 課程理論與實務之比例： 

二、 學生學習成效及影響評估： 

三、 校外教學實施週次： 

四、 每週教學內容： 

五、 經費需求（保險、遊覽車、戒護人員等）： 

六、 學生自行負擔項目及金額： 

七、 安全防護及緊急應變措施： 
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附件 2 

授課大綱(需載明校外水(海)域教學時間) 
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附件 3 

線上調補課核准證明 
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附件 4 

校外水(海)域教學專簽核准證明 
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附件 5 

函知水 (海)域管轄機關備查證明 
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國立高雄科技大學校外教學活動申請暨安全檢核表 

教 學 事 由  

校外 

參觀地點 

單 位 名 稱  
參觀地點 

聯絡人/電話 
 

地 址 □□□ 

領 隊 教 師  行動電話  

參 觀 時 間 自   年  月  日   時至   年  月  日   時 

參 加 人 員 
系、所、院:             學制:            年級:      師生共：      

人 

教 學 主 題 

主題：  

配 合 參 觀 

主 題 課 程 

當期課號(四碼)  

科目名稱  

是 否 需 

調 課 

□無須調課(不影響修課學生其他課程)。 

□須調課，已至調補課系統申請(已完成協調)。 

檢 附 資 料 

(請開課單位

檢附) 

□活動計畫書 

□校外活動安全檢核表 

□活動人員名冊 

□有租用車輛，檢附租用車輛安全檢查表。 

開課單位 

(審核) 

開課校區綜合業務處

(會辦) 

校安中心 

(會辦) 

開課單位院長 

(決行) 

領隊教師簽章: 

 

開課單位主管簽章: 

調補課事宜。 校外安全檢核相關事宜。 

 

 

說 明 

1. 請於三週前提出申請。 
2. 開課單位行前應向全體參加人員告知安全注意事項，如交通安全、住宿餐飲安

全、器材設施使用安全、個人行動安全等(宣導內容由領隊教師依活動性質斟
酌)。 

3. 學生校外活動注意事項、校外活動安全檢核表、租用車輛安全檢查表及學生校
外活動相關規定，置於教務處及校安中心網頁表格下載區提供參考運用。 

4. 教師如須調課請至調補課系統申請。 
5. 學生如須請假依學務處規定辦理。 
6. 如須調派校車請依總務處規定辦理。 
7. 開課單位如有校外教學活動需要，提出本申請表會辦綜合業務處調補課事宜，

及校安中心校外安全檢核，經開課單位院長決行同意後施行。 

附件 6 
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安全查核：(請申請人自行勾核下列所有項目，若有未勾核項目視同未完成此表，將退回重新填寫) 

國立高雄科技大學學生校外教學及活動安全檢核表 

基本資料： 

系(所)  系(所)主管    

班級  導師  

活動名稱  活動地點  

參加人數 

指導 

老師 

本校 

老師 

本校 

學生 
其他 

合 計 
活動 

時間 

 年   月   日星期       時   分起 

 年   月   日星期       時   分止 
男生 女生 

   人    人    人    人    人    人 

活動承辦人 

□教師或行政人員： 

  職稱：         姓名：            聯絡電話： 

□學生： 

  姓名：         班級：            學號：              聯絡電話：  

帶隊師長 職稱：           姓名：            聯絡電話(手機)： 

交通方式 

□自行前往 

□大眾運輸工具 

  □飛機、□船舶、□高鐵、□鐵路、□客運、□捷運 

□租賃遊覽車(須具備下列資料，以租賃出廠 5年以內之車輛為原則) 
  □車籍資料(行照、乘客保險卡) 
  □司機駕照 
  □定型化契約 
  □車輛所屬公司資料：營利事業登記證影本 

  □車輛安全檢查表(附表一) 

意外險投保 

是否已完成投保 

□是 

□否，請填寫補件日期：      年     月     日 

(最遲活動前 5日補齊送校安中心) 

是否有租用營業場所 

□否 
□是 
  □營業場所/旅館業/民宿合格登記證影本  

  □其他_________________________ 

是否為山區水域活動 

□否 
□是 
  □路線圖 □相關專長證照影本 □場地核准證明 

  □急救人員證影本(每 40 人需有 1位合格急救員攜帶急救箱隨隊參加為原則) 

是否會進入危險工作環境(如化學

藥劑、大型機械工作場域等) 

□否 
□是，該場域負責安全之專業人員姓名：______________________， 

聯絡電話：__________________ 

□建工校區□楠梓校區□第一校區□燕巢校區□旗津校區 
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備註：  

1. 本表由活動負責人親自檢核填表，併同活動申請表送件審查。 

2. 若活動涉足山區、水域及危險工作環境，1日(含)以上需加會校安中心。 

3. 若非第 2項所述之一般校外活動，2日(含)以上需加會校安中心。 

      4. 若會校安中心，請本校校安中心校園安全組影印本表至教育部校安中心網站登錄列管。 

      5.國立高雄科技大學校安中心緊急聯絡專線電話：0800-550-995。 

帶隊師長及活動承辦學生是否存留

學校緊急聯絡電話 

□否 
□是，校安中心緊急聯絡電話：0800-550-995。 

活動日之氣候、交通、衛生條件均

適合辦理活動 

□否 
□是 

備妥醫藥急救用品及垃圾袋 
□否 
□是 

活動內容需符和「性別平等」意識 
□否 
□是 

未滿20歲之人員需附家長同意書 
□否 
□是(附表二) 

有租賃車輛者，了解出發前需填寫

「車籍資料核對確認表」交予校區

警衛室 

□否 
□是(附表三) 

1110420行政會議通過 
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車輛安全檢查表           檢查日期：    年   月    日 

 車輛資料 編號一 編號二 

 

車 

輛 

基 

本 

資 

料 

車號   

出廠年份 年      月 年      月 

廠牌   

座位數（含駕駛及

服務員） 
□ 與行車執照相符 □ 與行車執照相符 

已行駛里程 公里 公里 

合格定檢紀錄 下次定檢日期：  年 月 日 下次定檢日期：  年 月 日 

強制汽車責任保險 保險證號碼： 

有效期限：   年  月  日 

保險證號碼： 

有效期限：   年  月  日 

其他附加保險     

 

車 

輛 

安 

全 

資 

料 

安全門 □ 可徒手開啟 

□ 標示及使用說明清楚 

□ 可徒手開啟 

□ 標示及使用說明清楚 

安全門通道 □ 已淨空，無座椅無蓋板 

□ 淨寬32公分以上 

□ 已淨空，無座椅無蓋板 

□ 淨寬32公分以上 

滅火器 □ 至少2具，前後各一具 

□ 有效期限：  年  月  日 

□ 至少2具，前後各一具 

□ 有效期限：  年  月  日 

車窗擊破器 □ 至少3具，位置明顯 

□ 標示清楚，可徒手取用 

□ 至少3具，位置明顯 

□ 標示清楚，可徒手取用 

駕駛室上方最前方

座椅 

□ 距檔風玻璃70公分以上 

□ 設有欄杆或保護板 

□ 距檔風玻璃70公分以上 

□ 設有欄杆或保護板 

行李廂 □ 未設置座椅或臥舖 □ 未設置座椅或臥舖 

輪胎胎紋 □ 胎紋深度1.6公釐以上 

□ 膠皮無脫落 

□ 胎紋深度1.6公釐以上 

□ 膠皮無脫落 

檢查人員簽章： 

車主代表簽章： 

  
備註： 

1.本表係由公路總局訂定，相關資訊可參考公路總局網站(http://www2.thb.gov.tw/)。 

2.出車前務請依上表檢查、填具，並請事先作逃生演練。 

3.若車籍資料有更新，請務必在出發日5天前將車輛安全檢查表更新後送校安中心。 

 

  

附
表
一 

http://www2.thb.gov.tw/
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國立高雄科技大學 

學生校外活動家長同意書暨校外活動安全注意事項 

 
本人知悉敝子弟__________，就讀於貴校__________系（所）______年級，參加下列校外活

動，並已被告知其應注意之安全事項。 

 

校外活動名稱 
 

 

活動負責人 
 

 

活動日期 自      年      月      日起 至      年      月      日止 

活動地點  
 

            此致 

國立高雄科技大學 

                   學生家長或監護人簽章： 

                               聯絡電話： 

                                   手機： 

                                               中華民國       年       月       日 

備註：本校未滿二十歲之學生，參加校外活動需經家長同意。 

                     國立高雄科技大學學生校外活動安全注意事項 
一、本注意事項適用於校外教學課程、社團活動、團體旅遊、參訪、各項比賽等活動。 
二、學生校外活動必須於申請簽准或核備後始可展開活動。 
三、活動企劃擬定前應確認活動地區及行進路線安全狀況。 
四、活動計畫書應詳列活動行程時間、地點、及活動內容，活動內容設計需符合「性別平等意

識」，活動過程中共同注意防止脫序行為，並視活動性質將參加人員予以任務編組，及規劃安
全維護事項及應變事宜，。 

五、選擇交通工具以大眾運輸工具為主，避免騎乘機車；租用遊覽車應選擇車況良好之車輛，並
查詢汽車運輸牌照、營利事業登記證、經濟部核發之公司執照及司機有無不良紀錄等狀況(請
參考教育部訂頒「各級學校辦理校外教學活動租使用交通工具應行注意事項」)。 

六、活動負責人於活動企劃擬定後逐項完成「校外活動安全查核表」檢核工作。 
七、活動實施前應持續注意活動地區之天候，活動前如因天候等因素致舉辦活動可能發生危險

時，應取消或延期舉行。若於活動期間遇發布颱風等重大天災警報時，應立即中止活動，如
無法立即返家，應與學校聯絡，使學校瞭解參加人員所在位置及狀況，以便提供必要協助。 

八、活動負責人於行前應向全體參加人員告知安全注意事項，如：交通安全、住宿餐飲安全、器
材設施使用安全、個人行動安全等(詳細宣導內容由負責人依活動性質自行斟酌)。 

九、如有租用車輛，活動負責人應於出發前指定專人逐項完成「車輛安全查核表」檢核工作。 
十、活動應依計畫行程實施，所經過之路線應特別注意安全，且需依計畫時間結束返回；參加人

員如有事先離隊者，應向活動負責人報准。 
十一、 學生校外活動（含團體及個人）不得進入已由中央災害應變中心指揮官公告限制或禁止人

民進入或命其離去之地區，如違反規定，除由主管機關依災害防救法第三十九條規定處新
台幣伍萬元以上貳拾伍萬元以下之罰鍰外，並應視情節輕重依本校學生獎懲辦法處理。 

十二、 負責人及指導或領隊老師務請親自帶隊，並負責活動中一切有關安全及秩序輔導事宜。 
十三、 校外活動中遇有任何特殊意外事故或有發生之虞時，請立即與當地警消救難單位聯繫，並

同時通報本校校安中心緊急專線電話：0800-550-995。 

1110218修訂 

附
表
二 
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車籍資料核對確認表 

 

現場租賃車輛車號：______________________(活動帶隊人填寫) 

                  ______________________ 

              ______________________ 

                  ______________________ 

是否與申請時車籍資料相符(活動帶隊人填寫)   □是     □否 

警衛保全同仁對現場車輛(含車牌)拍照留存     □是     □否 

活動帶隊人簽名：_________________ 

日期：       年     月       日 

 

備註：1.出發日，活動帶隊者簽名後將紙本交予該校區警衛室核章留存。 

      2.若車籍資料不符仍執意出發者，相關後續責任由活動單位自負。 

      3.若出發前未繳交此表，相關後續責任由活動單位自負。 

  

附
表
三 
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國立高雄科技大學 
             學生校外活動人員名冊     11012學務處版 

活動單位: 活動名稱： 

領隊教師姓名: 單位 職稱： 手機： 

領隊負責人姓名： 班級/學號： 職稱： 手機： 

項次 班級 學號 姓名 生理性別 備註 

1.     
□男 

□女 
 

2.     
□男 

□女 
 

3.     
□男 

□女 
 

4.     
□男 

□女 
 

5.     
□男 

□女 
 

6.     
□男 

□女 
 

7.     
□男 

□女 
 

8.     
□男 

□女 
 

9.     
□男 

□女 
 

10.     
□男 

□女 
 

11.     
□男 

□女 
 

12.     
□男 

□女 
 

13.     
□男 

□女 
 

14.     
□男 

□女 
 

15.     
□男 

□女 
 

備註：1.本表不足請自行增列。 
      2.本表配合學生(課程教學、班級、自治組織暨社團)校外活動申請表一併檢附，會辦校安中心 
        時影本留存參辦。 
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附件 7 

戶外安全聲明書暨學生自行負擔項目及金額同意書 

  本課程為使學生於真實環境中實際操作、體驗並學習海洋運動相關技能， 

特舉辦本教學，為保障學生及授課教師權益，請務必遵守下列規範： 

一、 授課教師行前應向全體參加人員告知安全注意事項，如交通安全、住

宿餐飲安全、器材設施使用安全、個人行動安全等(宣導內容由領隊教

師依活動性質斟酌)。 

二、 授課教師應於活動期間負責管理學生安全，上課期間應隨時點名掌握

人數，以防發生意外。 

三、 授課教師應於上課期間隨時點名掌握人數，以防發生意外。 

四、 下水操作時需穿著救生衣。 

五、 聽從授課教師及戒護人員指導，配合遵守所有規定事項。 

六、 如有心臟病、氣喘、高血壓、孕婦及身體不適者等等，請立即告知授

課教師。 

七、 無故不參加移地教學者視同曠課，因故不能參加者應依規定請假。 

八、 若有損校譽之行為，違規學生由授課教師建議依本校學生獎懲辦法議

處。 

九、 請務必愛惜器材，使用妥當，若因人為因素破壞，需照價賠償。 

十、 辦理赴校外水(海)域教學所需之經費，由系相關經費支應或學生自行支

付。由學生自行支付費用時，授課教師應充分與學生溝通並取得共識。

繳交費用包含：交通、保險、安全戒護人員、餐費、住宿、證照、油資、

其他。 

課程繳交費用 

項目 交通 保險 

安全

戒護

人員 

餐費 住宿 證照 油資 其他 

金額/

單位 
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編號 學生簽名 編號 學生簽名 

1  26  

2  27  

3  28  

4  29  

5  30  

6  31  

7  32  

8  33  

9  34  

10  35  

11  36  

12  37  

13  38  

14  39  

15  40  

16  41  

17  42  

18  43  

19  44  

20  45  

21  46  

22  47  

23  48  

24  49  

25  50  
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51  56  

52  57  

53  58  

54  59  

55  60  

          授課教師簽名： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 年  月  日 
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附件 8 

旅行平安險投保證明(承保項目須涵蓋水域活動) 
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附件 9 

安全戒護人員證照影本 
編號 證照 編號 證照 

1.  

 

6.  

 

2.  

 

7.  

 

3.  

 

8.  

 

4.  

 

9.  

 

5.  

 

10.  

 

 


